
科研系统横向审批、完善、入账流程 

 
1.进入科研系统 https://kyc.qzc.edu.cn/main.htm 

  
2. 合同签审

 
3. 新增

 



4. 填写明细

 
提交后，科研副院长-科研管理员初审-科研管理员复核 

5.进账合同签订，合同签审成功后进去，进行完善合

同，提交盖章合同（进账合同签订）。（务必完成，否

者后面无法操作！！！） 

提交后，科研副院长-科研管理员初审-科研管理员复核。 

6.当经费经系统后台（打款后，耐心等待，不要催，

催也没用，由科研系统和财务系统后台处理）推送至

系统中后进行经费入账办理。 

 
7. 来款查找

 
在空格中查找来款单位，模糊搜索。 



例如：

 
然后认领。 

7. 认领后，完善项目

 

在红框中查找自己经费对应项目。 

8.初次认领需要进行经费分配，审批完成后自动分配

经费卡号。 

9.横向经费认领审核流为：科研人员→科研副院长→

 横向管理员→横向管理员复审→财务送审 

注：同一个项目多次认领经费，需要之前认领的经费



终审通过之后才可以进行下一次经费认领，否则会提

示：当前项目有未结束的认领经费，不能进行经费认

领！ 

 
此流程为初稿，不足之处难免！ 


